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Código asignado al cargo 

DATOS PERSONALES 

Primer apellido 

Segundo apellido Foto Reciente 

Nombres 

Sexo Masculino Femenino Edad años 

Documento de identidad 1 

Cédula de ciudadanía Extranjería Otro N.° de 

Libreta militar N.° Distrito militar N.° 

Fecha de nacimiento (d/m/a) Ciudad Departamento 

País Nacionalidad Estado civil 

Ciudad de residencia País 

Dirección de residencia 

Dirección para correspondencia Teléfono 

Teléfono de residencia Fax e-mail 

 

 

 
1. Se debe anexar fotocopia del documento de identidad. En el caso de colombianos, adjuntar adicionalmente fotocopia de la libreta militar. 
 
 

 

 

 
VICERRECTORÍA ACADÉMICA 

 

CONVOCATORIA SELECCIÓN POR MÉRITOS DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRÁTICOS 

 

FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA 
 

ÁREA DE DESEMPEÑO 
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ESTUDIOS Y TÍTULOS 

Títulos universitarios 2 

PG: Título profesional de pregrado E: Especialización M: Maestría D: Doctorado 

EXPERIENCIA PROFESIONAL CALIFICADA 3 

 

Experiencia docente universitaria de tiempo completo y de medio tiempo 4 

Marque con una X el nivel de dedicación que corresponda de acuerdo con las siguientes convenciones: 

TC: Tiempo completo MT: Medio tiempo 

No Institución 
 
1 

Dedicación Fecha ingreso Fecha retiro 

TC MT Día Mes Año Día Mes Año 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

2. Se debe presentar fotocopia legible del acta de grado o del diploma de cada uno de los títulos que relacione. Para los títulos obtenidos en el exterior 

adjuntar fotocopia de la resolución de convalidación expedida por el Icfes o el MEN. 

Se dispuso de tres líneas para el registro de títulos. Si requiere líneas adicionales las puede agregar a la tabla. 

Esta observación vale para todas las tablas del formato. 

3.  Cada periodo de experiencia profesional debe registrarse por separado y en una línea única, aunque muchos periodos estén soportados en el mismo 

certificado. Se tendrá en cuenta la experiencia docente universitaria acreditada a partir de la fecha de obtención del título profesional de pregrado. 

4.  Se deben presentar las respectivas certificaciones en original o fotocopia legible, expedidas por la persona autorizada, especificando el área de docencia, 

la dedicación (tiempo completo o medio tiempo), fecha de ingreso y fecha de retiro. No se tendrá en cuenta la dedicación de medio tiempo cuando es 

simultánea con la dedicación de tiempo completo. 

 

 

 

 

 

 

 

No. Nombre del título 
Nivel de formación 

Institución que otorga el título 
Fecha de grado 

PG E M D Día Mes Año 

1                   

2                   

3                   

4                   

5                   

6                   
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Experiencia docente universitaria de hora cátedra 5 

 

No Institución 
Número de horas Fecha ingreso Fecha retiro 

semanal semestral     Día Mes Año Día Mes
 Año 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

Experiencia docente no universitaria de tiempo completo y de medio tiempo 6 

Marque con una X la dedicación que corresponda de acuerdo con las siguientes convenciones: 

TC: Tiempo completo MT: Medio tiempo 

No Institución 
 
1 

Dedicación    Fecha ingreso Fecha retiro 

TC MT Día Mes Año Día Mes Año 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

5.  Se tendrá en cuenta la experiencia acreditada a partir de la fecha de obtención del título profesional de pregrado. Se deben presentar las respectivas 
certificaciones en original o fotocopia legible, expedidas por el jefe de personal o la persona autorizada, especificando la fecha de ingreso y la fecha de 
retiro, el número de horas semanales o semestrales, según corresponda. Llene esta información, semanal o semestral de acuerdo a como sea especificada 
en el certificado que la soporta. No se tendrá en cuenta la dedicación por hora cátedra cuando es simultánea con la dedicación de tiempo completo. 

6.  Para efectos de la convocatoria se tendrá en cuenta la experiencia docente diferente a la universitaria, acreditada a partir de la obtención del título  
de pregrado. Se deben presentar las respectivas certificaciones en original o fotocopia legible, expedidas por el jefe de personal o persona autorizada, 
especificando el área de docencia, la dedicación (tiempo completo o medio tiempo), la fecha de ingreso y la fecha de retiro. 
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Experiencia investigativa de tiempo completo o de medio tiempo 7 

Marque con una X la dedicación que corresponda de acuerdo con las siguientes convenciones: 

TC: Tiempo completo MT: Medio tiempo 

No Institución Nombre de la investigación 
 

1 

Dedicación Fecha ingreso Fecha retiro 

TC MT Día Mes Año Día Mes Año 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Experiencia investigativa con dedicación por horas 8 

 
 
No 

Institución 
Nombre de la 
investigación 

Número de horas Fecha ingreso Fecha retiro 

Semanal Semestral Anual    Día Mes Año Día Mes
 Año 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

7.  Se tendrá en cuenta la experiencia investigativa acreditada a partir de la fecha de obtención del título de pregrado. 
Se deben presentar las respectivas certificaciones en original o fotocopia legible, expedidas por la persona autorizada, especificando el nombre de las 

investigaciones o proyectos, la dedicación (tiempo completo o medio tiempo), la fecha de ingreso y la fecha de retiro. 

8.  Se tendrá en cuenta la experiencia investigativa acreditada a partir de la obtención del título de pregrado. Se deben presentar las respectivas 
certificaciones en original o fotocopia legible, expedidas por la persona autorizada, especificando el nombre de las investigaciones o proyectos, la dedicación en 

horas semanales, la fecha de ingreso y la fecha de retiro. No se tendrá en cuenta la dedicación por horas cuando es simultánea con la dedicación de tiempo 
completo. 
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Experiencia profesional diferente a la docencia o investigación 9
 

Marque con una X la dedicación que corresponda de acuerdo con las siguientes convenciones: 

TC: Tiempo completo MT: Medio tiempo 

No Institución Cargo o función 
 
1 

Dedicación Fecha ingreso Fecha retiro 

TC MT Día Mes Año Día Mes Año 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

9.  Se tendrá en cuenta la experiencia acreditada a partir de la obtención del título de pregrado. Se deben presentar las respectivas certificaciones en 

original o fotocopia legible, expedidas por el jefe de personal o persona autorizada, especificando el cargo desempeñado, la dedicación (tiempo completo o 

tiempo parcial), la fecha de ingreso y la fecha de retiro. 

Para la experiencia certificada mediante la modalidad de contratación por prestación de servicios profesionales se tendrá en cuenta el periodo de ejecución 

o de vigencia (hasta el cierre de la convocatoria) y se considerará como tiempo completo. 
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PRODUCTIVIDAD ACADÉMICA 10
 

 

Según la naturaleza de cada una de las modalidades productivas de carácter impreso se debe presentar copia de 
la portada, contraportada, cubierta trasera o textos de la misma publicación que permitan verificar autoría, número de 
autores, carácter de la publicación y demás elementos de información solicitados en las correspondientes tablas. 

En el caso de artículos (publicados en revistas nacionales e internacionales) y ponencias se debe remitir copia de 
la totalidad del producto publicado en las revistas o en las memorias. Debe ser explícita la evidencia de la 
participación de la ponencia en el evento en que fue presentada. 

En el caso de autoría de capítulos de libros se debe anexar copia, extraída del libro, que permita verificar el  
número de autores de todos los capítulos, incluidos los que no son de autoría del candidato. 

Libros o capítulos que resulten de una labor de investigación 
 

No Título del libro o capítulo 
Número 

de autores 

Año de 
publicación 

Registro ISBN 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Libros de texto 
 

No Título del libro o capítulo 
Número 

de autores 
Año de 

publicación 
Registro ISBN 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 
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Libros de ensayo 
 
 

No Título del libro o capítulo 
Número de 

autores 

Año de 
publicación 

Registro ISBN 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Traducciones de libros 

Marque con una X el tipo de libro traducido: 

I: Investigación T: Texto E: Ensayo 
 
 

No Título de la traducción 11 Título en su Idioma original  
Año de 

publicación 

Registro 
ISBN 

Tipo de libro 

I T E 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

10.  Para el caso de la productividad académica que eventualmente sea requerida en la convocatoria, anexar los certificados respectivos. 
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Artículos publicados en revistas especializadas 

Indexadas u homologadas por Colciencias (señale con X el tipo de indexación) 

No Nombre de la revista 
Número de

 ISSN Año N.° 
Páginas del

 
Tipo de indexación 
A1 A2 B C 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Ponencias publicadas en memorias de un evento especializado 

Marque con X el nivel de evento 

1: Internacional N: Nacional L: Local 
 

No Nombre de cada ponencia Nombre del evento Año 
Nivel del evento 

I N L 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 
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Publicaciones impresas universitarias  

Marque con X según su apoyo a las labores de docencia, investigación o extensión. 

D: Docencia I: Investigación E: Extensión 

No Nombre de la publicación 
 

 
1 

Según su apoyo a 
las labores de 

D I E 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Producciones de videos, cinematográficas o fonográficas 

Señale con X el tipo, el nivel de difusión y el carácter de la producción. 

V: Vídeo F: Fonográficas C: Cinematográficas 

I: Internacional N: Nacional L: Local 

DI: Fines didácticos DO: Carácter documental 
 

 
Tipos de 

Nivel de difusión y carácter de 
la producción 

No producción Título del trabajo o producción I N L 

1 

V F C DI DO DI DO DI DO 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

 



10 

 

Obras artísticas ampliamente difundidas en los campos de la música, las artes plásticas, artes visuales, artes 

representativas, el diseño y la literatura, insertas dentro de la actividad académica desarrollada por el 

candidato 11
 

Marque con X el nivel de difusión. 

I: Internacional N: Nacional L: Local 

Creación original: composición musical, pintura, dramaturgia, novela, guión original y otras 
modalidades análogas. 

No. Nombre de la obra 
 

1 

Nivel de difusión 
I N L 

2 

3 

4 

5 

Creación complementaría: arreglos, transcripciones, orquestaciones, adaptaciones y versiones, 
escenografía, luminotecnia y otras modalidades análogas. 

No. Nombre de la obra 
 

1 

Nivel de difusión 
I N L 

2 

3 

4 

5 

Interpretación: directores, solistas, actores y otras participaciones relevantes. 

No. Nombre de la obra 
 

1 

Nivel de difusión 
I N L 

2 

3 

4 

5 

11.  Se entiende como obra original, aquella producida por el artista y que haya sido reconocida, o premiada, o expuesta, o puesta en escena, o 
debidamente publicada, o que haya tenido circulación en circuitos y escenarios reconocidos. 
Creación complementaria. Se reconocerán en este ítem las creaciones descritas que hayan tenido circulación en circuitos y escenarios reconocidos. 

 
Se deben presentar los soportes que certifiquen la autoría de la obra o la participación en ella, copia o evidencia de la producción y certificación de su 
circulación en circuitos y escenarios reconocidos.  
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Premios nacionales o internacionales  

I: Internacional N: Nacional 
 

No Nombre del premio Institución que otorga Año 
Nivel 
N I 

1 

2 

3 

Patentes  

No Nombre Registro Oficial 

1 

2 

3 

Producción técnica 12
 

Marque con X la clasificación que corresponda. 

I: Innovación A: Adaptación 

No Nombre del sistema o proceso 
 

 
1 

Clasificación 

I A 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

12.  Los soportes pueden ser: certificados, prototipos, registros, algoritmos, códigos fuente, ejecutables, documentación de desarrollo, planos, esquemas, 
manual de usuario, entre otros. 
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Producción de software  

No Nombre del software 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 
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OBSERVACIONES GENERALES 

 

 
Se requiere únicamente los certificados requeridos a los requisitos mínimos establecidos en cada convocatoria. 
 
En caso de que la convocatoria requiera acreditar conocimiento de segunda lengua, se debe presentar certificado 
según lo enunciado en el perfil de la convocatoria. 
 
 
Para la información adicional a los requisitos mínimos, el reporte de las certificaciones es opcional. 
 

Todos los documentos adjuntos a esta hoja de vida deben entregarse debidamente foliados y legajados en una 

carpeta marcada con el nombre del candidato y el código de la convocatoria. 
Para efectos de la calificación de los diferentes aspectos por evaluar, solo se tendrá en cuenta la información 

debidamente soportada (fotocopias legibles y sin enmendaduras). 

Firma 

C.C. de 

Fecha (d/m/a) 

 

 
  
 
 
  


